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Настоящее Положение создано на основании Федерального закона «Об 

образовании в Российской федерации» № 273 ФЗ; 

Приказа Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. № 762 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования", 

Методических рекомендаций Министерства образования и науки РФ от20 

июля 2015 г. № 06-846 по организации учебного процесса по очно-заочной и 

заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих 

основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования. 

Положение регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования по заочной форме обучения в Кировском областном 

государственном профессиональном образовательном бюджетном 

учреждении «Нолинский техникум механизации сельского хозяйства» (далее 

– КОГПОБУ «HTMCX»). 

 

1. Общие положения 

Обучение в КОГПОБУ «HTMCX» может быть реализовано в очной, очно-

заочной или заочной формах с учетом потребностей и возможностей 

личности и в зависимости от объема обязательных занятий педагогического 

работника с обучающимися. 

Заочная форма  обучения предусматривает больший объем самостоятельной 

работы обучающихся, в сравнении с объемом занятий во взаимодействии с 

преподавателем. 

Сроки освоения образовательной программы по заочной форме обучения 

установлены ФГОС по конкретным специальностям среднего 

профессионального образования. 

Прием на обучение по заочной форме на образовательные программы 

среднего профессионального образования осуществляется на общедоступной 

основе в соответствии с Положением о порядке приема на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования. 

 

Образовательная программа среднего профессионального образования 

представляет собой комплекс основных характеристик образования (объем, 

содержание, планируемые результаты) и организационно-педагогических 

условий, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, рабочих программ дисциплин (модулей), иных компонентов, 

оценочных и методических материалов, а также в виде рабочей программы 

воспитания, календарного плана воспитательной работы, форм аттестации. 

Учебный план образовательной программы среднего профессионального 

образования определяет перечень, трудоемкость, последовательность и 

распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, иных видов учебной деятельности обучающихся и 



формы их промежуточной аттестации. 

Рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной работы 

разрабатываются и утверждаются с учетом включенных в примерные 

образовательные программы среднего профессионального образования 

примерных рабочих программ воспитания и примерных календарных планов 

воспитательной работы. 

 

2. Учебный план при заочной форме обучения 

 

Учебный план регламентирует порядок реализации и является составной 

частью основной профессиональной образовательной программы среднего 

профессионального образования для заочной формы обучения (далее – 

ОПОП СПО). 

КОГПОБУ «HTMCX» разрабатывает учебный план по заочной форме 

обучения самостоятельно  

на основе ФГОС по программам среднего профессионального образования; 

с учетом примерных образовательных программ (при наличии). 

При формировании учебного плана учитываются следующие нормы: 

Объем образовательной программы среднего профессионального 

образования включает все виды учебной деятельности и устанавливается 

федеральным государственным образовательным стандартом среднего 

профессионального образования. 

1) Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки обучающихся при 

освоении образовательной программы CПO (для ОПОП на основе 

ФГОС 2014 г.) в заочной форме составляет не более 160 часов в 

течение учебного года; 

2) На проведение учебных занятий и практик при освоении учебных 

циклов образовательной программы в заочной форме обучения должно 

быть выделено не менее 10% от объема учебных циклов 

образовательной программы (для ОПОП на основе ФГОС 2016 г. и 

далее), 

3) Дисциплина "Физическая культура" предусматривает еженедельно 2 

часа обязательных аудиторных занятий и 2 часа самостоятельной 

работы (за счет различных форм внеаудиторных занятий в спортивных 

клубах, секциях) (для ОПОП на основе ФГОС 2014 г.). 

4) Общий объем дисциплины «Физическая культура» не может быть 

менее 160 академических часов. Для обучающихся инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья образовательная организация 

устанавливает особый порядок освоения дисциплины «Физическая 

культура» с учетом состояния их здоровья (для ОПОП на основе ФГОС 

2016г. и далее), 

5) выполнение курсовой работы (проекта) рассматривается как вид 

учебной деятельности по дисциплине (дисциплинам) 

профессионального цикла и(или) ПM (модулям) профессионального 

цикла и реализуется в пределах времени, отведенного на ее (их) 



изучение. 

3. Организация и проведение учебного процесса по заочной форме 

обучения 

Начало учебного года по заочной форме обучения может переноситься на 

более поздние сроки, но не более, чем на 3 месяца от 1 сентября.  

Окончание учебного года определяется календарным учебным графиком в 

рамках освоения конкретной ОПОП СПО для заочной формы обучения. 

Общая продолжительность лабораторно - экзаменационных сессий в 

учебном году для заочной формы обучения определяется календарным 

учебным графиком в неделях и часах. 

Период прохождения государственной итоговой аттестации определяется 

ФГОС по конкретной специальности. 

Годовой бюджет времени при заочной форме обучения распределяется, как 

правило, следующим образом (кроме последнего курса): каникулы – 8-11 

недель, в т.ч. не менее 2 недель в зимний период, лабораторно-

экзаменационные сессии – 5-6 недель, самостоятельная работа обучающихся  

в межсессионный период – оставшийся объем.  

На последнем курсе бюджет времени распределяется следующим образом: 

сессии –6 недель, преддипломная практика (если предусмотрена ОПОП в 

соответствии с ФГОС) - 4 недели, государственная итоговая аттестация 

(ГИА) - 5 или 6 недель в зависимости от реализуемого ФГОС по 

специальности, каникулы, самостоятельная работа обучающихся  в 

межсессионный период. 

Образовательная организация выдает (высылает) обучающимся в начале 

каждого учебного года (семестра), календарный учебный график, выписку из 

учебного плана, в которой указываются виды учебной деятельности, 

календарные сроки выполнения домашних контрольных работ и проведения 

сессии, перечень учебных дисциплин, МДК и практик, а также формы 

промежуточной аттестации.  

Основной формой организации образовательного процесса при заочной  

форме  обучения  является лабораторно-экзаменационная сессия, 

включающая в себя все виды  учебной деятельности обучающихся: учебные 

занятия (урок, практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, 

лекция, семинар), самостоятельную работу, выполнение курсового проекта 

(работы)), практику, а также другие виды учебной деятельности, 

определенные учебным планом и календарным планом воспитательной 

работы. 

Для всех видов учебных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

При реализации ОПОП на основе ФГОС,  принятых в 2014 г., объем всех 

видов учебной деятельности не должен превышать 54 академических часов в 

неделю 

При реализации ОПОП на основе ФГОС,  принятых в 2016 г. и позднее, 

объем       учебных занятий и практики не должен превышать 36 

академических часов в неделю. 



Периодичность и сроки проведения сессии устанавливаются календарным 

учебным графиком. 

Сессия обеспечивает управление учебной деятельностью обучающегося 

заочной формы обучения. 

Сессия, в пределах отводимой на нее общей продолжительности времени, 

может быть разделена на несколько частей (периодов сессии) исходя из 

особенностей работы КОГПОБУ «HTMCX» и контингента обучающихся. 

По заочной форме обучения могут планироваться консультации за счет 

часов, отводимых на учебную дисциплину или профессиональный модуль. 

 

4. Текущий контроль и промежуточная аттестация 

По заочной форме обучения оценка качества освоения образовательной 

программы среднего профессионального образования включает текущий 

контроль успеваемости,  промежуточную аттестацию и государственную 

итоговую аттестацию (далее – ГИА). 

4.1. Текущий контроль успеваемости представляет собой контроль освоения 

программы учебных дисциплин, МДК,  практик. Для оценки персональных 

достижений обучающихся требованиям соответствующей OПOП создаются 

фонды оценочных средств, позволяющие оценить знания, умения и 

освоенные ОК и ПK. Результаты текущего контроля успеваемости заносятся 

в журналы учебных занятий. 

    В межсессионный период обучающимися по заочной форме обучения в 

рамках текущего контроля выполняются домашние контрольные работы, 

количество которых в учебном году не более десяти, а по отдельной 

дисциплине, МДК, ПM - не более двух. Домашние контрольные работы 

подлежат обязательному рецензированию.  

На рецензирование контрольных работ  по дисциплинам 

циклов: общеобразовательного, общегуманитарного и социально-

экономического, математического и общего естественнонаучного, 

профессионального (общепрофессиональные) отводится до 0,5 

академического часа; по профессиональному циклу, включая 

общепрофессиональные дисциплины 

и междисциплинарные курсы  - до 0,75 академического часа. 

Каждая контрольная работа проверяется преподавателем. Результаты 

проверки фиксируются в журнале учета домашних контрольных работ и 

ведомости с формулировкой «зачет/незачет». 

Незачтенные контрольные работы подлежат повторному выполнению на 

основе рецензии. Рецензирование повторно выполненной контрольной 

работы и оплата за повторное рецензирование проводятся в общем порядке, 

регулируемом локальными актами образовательной организации. 

В период сессии в рамках текущего контроля может быть предусмотрено 

выполнение итоговых письменных  контрольных работ. 

4.2. Промежуточная аттестация.  

КОГПОБУ «HTMCX» самостоятельно определяет выбор оценок, формы, 

порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся. 



К экзамену по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, к 

комплексному экзамену допускаются обучающиеся, полностью 

выполнившие все предусмотренные лабораторные и практические работы, 

курсовые работы (проекты), по заочной формы обучения – получившие 

оценку «зачет» за все домашние контрольные работы. 

К экзамену по ПM допускаются обучающиеся, успешно прошедшие 

аттестацию (экзамены и (или) зачеты) по междисциплинарным курсам, а 

также получившие зачеты по практикам в рамках данного модуля. 

Зачет по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу, практике, 

подготовка и защита курсовой работы (проекта) проводятся за счет объема 

времени, отводимого на изучение учебной дисциплины, 

междисциплинарного курса. 

Результаты промежуточной аттестации заносятся в предусмотренные 

образовательной организацией документы (ведомости, журналы, базы 

данных и зачетные книжки). 

Форма  промежуточной  аттестации  отражается  в рабочем  учебном  плане. 

5. Проведение практик 

При проведении практики при заочной форме обучения КОГПОБУ 

«HTMCX» руководствуется действующими нормативно-правовыми 

документами Министерства просвещения Российской Федерации. Практика 

является обязательным разделом образовательных программ среднего 

профессионального образования и представляет собой вид учебной 

деятельности, обеспечивающей практическую подготовку обучающихся. При 

реализации образовательных программ среднего профессионального 

образования по подготовке специалистов среднего звена предусматриваются 

следующие виды практик: учебная и производственная (далее - практика). 

Производственная практика может включать в себя следующие этапы: 

производственная практика при освоении профессиональных модулей и 

преддипломная практика (если предусмотрено ОПОП СПО). Преддипломная 

практика проводится после последней сессии и предшествует ГИА.  

 

При заочной форме обучения в образовательных организациях практика 

реализуется в объеме, предусмотренном  ФГОС СПО.  

Учебная практика в части объема реализуется в учебных лабораториях и 

мастерских Техникума во взаимодействии с преподавателями, другая часть 

объема учебной практики и весь объем производственной практики 

реализуется обучающимся самостоятельно с представлением отчета.  

Особенности проведения практики отражаются в пояснениях к рабочему 

учебному плану. 

6. Документы учебного процесса по заочной форме обучения. 

Основным документом, дающим право на предоставление гарантий и 

компенсаций работникам, совмещающим работу с получением образования, 

является справка-вызов. Форма действующей справки-вызова утверждена 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 

декабря 2013 г. № 1368. 



Извещение о календарных сроках проведения сессии направляется 

персонально каждому обучающемуся лицу не позднее, чем за месяц до ее 

начала, а справка-вызов - не позднее, чем за две недели до начала сессии. 

Обучающимся, к началу сессии не выполнившим учебный план по 

уважительным причинам, образовательная организация имеет право 

установить другой срок ее проведения, причем за обучающимся сохраняется 

право на дополнительный оплачиваемый отпуск, предусмотренный на 

данную сессию. 

Обучающиеся, прибывшие на сессию без справки-вызова, допускаются к 

выполнению всех видов учебной деятельности по дисциплинам и 

междисциплинарным курсам, по которым успешно выполнены 

предусмотренные учебным планом домашние контрольные работы, а также к 

посещению учебных занятий по другим дисциплинам, междисциплинарным 

курсам и профессиональным модулям. 

После окончания сессии составляется сводная ведомость итоговых оценок по 

учебным группам. 

На основании результатов промежуточной аттестации готовится проект 

приказа директора КОГПОБУ «HTMCX» о переводе на следующий курс 

обучающихся, сдавших сессию по итогам учебного года. 

Обучающиеся, не выполнившим учебный план,  переводятся на следующий 

курс условно, с установлением срока ликвидации академической 

задолженности. 

Данное положение вступает в силу с момента утверждения директором, 

ранее действовавшее положение отменяется. 


