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№ 

п/п 
Мероприятия 

Сроки 

выполнения 
Ответственный 

1. Организация и проведение 

установочных и лабораторно- 

экзаменационных сессий. 

В течение года Зав. отделением, 

преподаватели, 

секретарь 

2. Организация самостоятельной работы 

студентов в межсессионный период. 

В течение года Зав. отделением 

3. Индивидуальная работа со 

студентами, имеющими 

задолженность 

В течение года Зав. отделением, 

секретарь 

 

4. Организационные собрания со 

студентами-заочниками: 

4.1. организация    

самостоятельной работы, 

4.2. ознакомление с планами и 

графиками работы заочного 

отделения, 

4.3. единые требования к 

студентам, 

4.4. положение о сдаче 

контрольных работ, курсовых 

проектов, зачетов и экзаменов, 

4.5. сообщения  о правилах 

пользования библиотечным фондом, 

электронной библиотекой; 

4.6. итоги работы групп за 

прошлый учебный год и задачи на 

новый учебный год, 

4.7. положение о 

производственной практике, 

4.8. положение о 

государственной аттестации 

выпускников, состав ГАК, выполнение 

из защита ВКР  

В период ЛЭС 

 

Зав. отделением 

5. Выбор и работа с активом групп по 

организации самоуправления. 

Сентябрь,  

октябрь 

Зав. отделением 

6. Контроль  

- за явкой студентов на ЛЭС; 

- за посещаемостью и успеваемостью 

студентов; 

- за жилищно-бытовыми условиями 

студентов; 

- за выполнением студентами 

контрольных работ и соблюдением 

сроков их рецензирования 

преподавателями; 

- за соблюдением студентами сроков 

ликвидации задолженностей; 

- за соблюдением правил внутреннего 

распорядка обучающихся; 

- за прохождением производственной 

практики. 

В течение года Зав. отделением 
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