Инструкция по прохождению учебной практики ПМ 1 Управление ассортиментом товаров

1. Студенты выполняют задания самостоятельно, основываясь на примере торгового предприятия.
2. Студенты выбирают одно торговое предприятие в своем населенном пункте (магазин продовольственных товаров (магазин со смешанным ассортиментом товаров)
3. Выполнять задания необходимо ежедневно в соответствии с расписанием занятий. Выполненные задания студенты сдают преподавателю на проверку ежедневно.
4. В ходе прохождения учебной практики студенты должны вести дневник-отчет (приложение А).
5. По окончанию учебной практики студенты должны сформировать Отчет учебной практики (Приложение Б) и сдать преподавателю на проверку в течение 3 дней. К отчету прикладывается ФОТО-отчет, схемы, таблицы, графики, документы торгового предприятия. 


	Перечень заданий
	Количество часов

	1. Ознакомление с предприятием
	6

	2.  Изучение структуры ассортимента товаров магазина
	6

	3. Определение товарных групп, занимающих наибольший и наименьший удельный вес в товарообороте.
	6

	4. Источники поступления товара. Поставщики товаров. 
	4

	5. Оформление документации на поставку и реализацию товаров.
	2

	6. Оценка конкурентоспособности предприятия, потребительской привлекательности товаров и услуг.
	4

	7. Формы, используемые предприятием для продвижения товаров и услуг на рынок, их эффективность.
	2

	8. Приемка товаров по количеству и качеству. Подготовка их к продаже.
	2

	9. Соблюдение правил хранения товаров.
	4

	10. Оценка качества товаров.
	18

	11. Сравнительная характеристика ассортимента товаров исследуемого торгового предприятия и предприятий конкурентов.
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	Оформление отчета практики
	2

	Итого:
	72






Правила оформления отчета практики
Общие требования
Оформление отчета является заключительным этапом практики. К оформлению работы студент приступает, когда основная часть экспериментальных исследований выполнена, получены выводы и обобщения, тщательно продуманы доказательства и иллюстрации.
Все материалы отчета должны быть сброшюрованы в папки формата А4 (210×297 мм) по ГОСТу 2.301.
Текст отчета должен быть отпечатан компьютерным способом через полтора межстрочных интервала шрифтом Times New Roman (размер шрифта - 14, межстрочный интервал - 1,5) на одной стороне листа белой бумаги формата А4.
Текст следует печатать с полями: левое — 25, правое — 10, верхнее — 20, нижнее - 20 мм.
Основной текст работы печатается с одинаковым отступом «красной строки», равным 1,25 см.
Вписывать в текст работы отдельные формулы, условные знаки допускается только черными чернилами или черной тушью.
В работе можно использовать только общепринятые сокращения русских слов и сочетаний по ГОСТу 7.12.
Текст основной части работы делят на разделы, подразделы, пункты.
Заголовки разделов печатают симметрично тексту прописными или строчными буквами; заголовки подразделов — строчными буквами. В выпускной работе должен быть применен единый подход. Заголовки отделяют от текста сверху и снизу интервалами. Подчеркивать заголовки не допускается. Перенос слов в заголовках по тексту не разрешается. Точка в конце заголовка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Каждый раздел (главу) следует начинать с новой страницы.
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Нумерация
Страницы работы нумеруют арабскими цифрами. Титульный лист включают в общую нумерацию работы. На титульном листе номер не ставят, на последующих страницах номер проставляют в центре страницы
Разделы нумеруются по порядку в пределах всей работы и обозначаются арабскими цифрами. Введение, выводы и предложения, список использованной литературы не нумеруются.
Подразделы нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой, например: «1.2» (второй подраздел первого раздела).
Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела и подраздела и пункта, разделенных точками, например: «1.2.2» (второй пункт второго подраздела первого раздела).
Иллюстрации (таблицы, чертежи, схемы, графики), которые расположены на отдельных страницах выпускной работы, включают в общую нумерацию страниц.
Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы, за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях. Знак № не ставится. Если в выпускной работе приведена только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово «Рисунок» не пишут.
Таблицы нумеруется последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы, за исключением таблиц, приведенных в приложениях. Знак № не ставится. Если в выпускной работе приведена только одна таблица, то ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. При переносе части таблицы на другую страницу перед продолжением таблицы пишут слова, например, «Продолжение табл. 2».
Формулы в работе (если их более одной) нумеруют арабскими цифрами в пределах всей работы. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например: (2).
Примечания к таблицам, в которых указывают поясняющие данные, нумеруют последовательно арабскими цифрами, например:
Примечания:
1	
2	
Если имеется одно примечание, то после слова «Примечание» ставится точка, и его не нумеруют.
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Приложения нумеруют последовательно заглавными буквами алфавита (без знака №), например, ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б (за исключением букв Ё, З, Й, О,Ч, Ь, Ы,Ъ).
Оформление иллюстраций, таблиц
Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации располагают после первой ссылки на них. Слово «Рисунок», номер и название иллюстрации располагают под иллюстрацией.
Качество иллюстраций должно обеспечивать их четкое воспроизведение. Рисунки должны выполняться на принтере с высоким качеством печати или выполнены черной тушью и черными чернилами на белой непрозрачной бумаге. Фотографии размером меньше А 4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
В таблицах оформляется, как правило, цифровой материал. Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописных букв, подзаголовки — со строчных, если они являются продолжением заголовка, и прописных, если не связаны с ним. Делить головки таблицы по диагонали не допускается. Слова в названиях граф пишутся без сокращений.
Не допускается ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов. Если цифровые или иные данные не приводят в какой-либо строке таблицы, то в ней ставят прочерк.
Оформление списка литературы
Способ представления разных источников зависит от вида публикации или документа (статья, книга ГОСТ, патент), количества авторов и т.п.
Список использованной литературы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1. «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».
Обязательными элементами библиографического описания литературных источников являются:
· Имя индивидуального автора или коллектива авторов;
· Заголовок библиографического описания;
· Основное заглавие источника;
· Сведения об ответственности;
· Сведения об издании;
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· Место издания;
· Год издания;
· Объем (количество страниц).
Место издания (наименование города) указывается так, как приведено в использованном документе. При этом допускается сокращение только двух городов Москва (М) и Санкт-Петербург (СПб). Наименования других городов пишут полностью: Орел, Воронеж.
Наименование использованных литературных источников, а также издательства, в котором издана литература, в списке литературы указывается без кавычек.
При ссылке на статью в журнале выходные данные источника, в котором опубликована статья, указываются в следующей последовательности: наименование журнала, серия, год, том, номер, страница, на которой начинается статья. Если журнал не имеет серии или тома, то они в списке не приводятся.
Год издания во всех литературных ссылках дается без указания слова «год» или сокращения «г.»; после года издания ставится точка.
Ссылки
В тексте ссылки на источник даются в виде его номера, заключенного в квадратные скобки [1] - в рукописном варианте работы или находятся между двумя косыми линиями /1/ - при машинописном или компьютерном варианте оформления работы. Ссылка в тексте на литературный источник делается непосредственно после информации (числовых данных) или в конце фразы. При этом указывается порядковый номер ссылки согласно списку литературных источников.
При ссылке на иллюстрации указывают ее порядковый номер, например, рисунок 2.
В тексте выпускной работы должны быть ссылки на все таблицы. При этом слово «таблица» в тексте пишут полностью (таблица 5). При повторной ссылке на те же таблицы и иллюстрации указывают сокращенно слово «смотри» (см. рисунок 2, см. таблица 5).
Оформление приложений
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами и имеющее содержательный заголовок.
Каждому приложению дается самостоятельная буква, на которую при необходимости делается ссылка в тексте работы.








Приложение А


ШАБЛОН ДНЕВНИКА ПРАКТИКИ
_________________________________________________________________________________________

КИРОВСКОЕ ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «НОЛИНСКИЙ ТЕХНИКУМ МЕХАНИЗАЦИИ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА» (КОГПОБУ «НТМСХ»)






ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 01.УПРАВЛЕНИЕ АССОРТИМЕНТОМ ТОВАРОВ
 ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ
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Внутренние страницы дневника 
по учебной практике

	Дата
	Наименование работ
	Рабочее время
	Результат освоения
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	Итого часов
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Приложение Б

ШАБЛОН ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ОТЧЕТА
_____________________________________________________________________________________

КИРОВСКОЕ ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «НОЛИНСКИЙ ТЕХНИКУМ МЕХАНИЗАЦИИ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА» (КОГПОБУ «НТМСХ»)
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