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ВВЕДЕНИЕ

В настоящее время при подготовке специалистов высшей квалификации особое значение придается практике. Коренная перестройка высшей школы предполагает взаимосвязь теоретического и практического обучения.
Задача практики заключается в закреплении и углублении теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения в техникуме, при непосредственном их участии в учетном процессе сельскохозяйственной отрасли, а также в приобретении необходимых навыков самостоятельной практической работы.
Учебная практика (по профилю специальности) является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПОпо специальности 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основноговида профессиональной деятельности (ВПД): ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации».
















1.Цель практики

Используя теоретическую подготовку, студенты должны ознакомиться с новыми положениями по учету, вытекающими из современных нормативных документов: постановлений, инструкций, методических указаний по ведению учета и отчетности.
Цель такого подхода к практике студентов заключается в том, чтобы обеспечить последовательное освоение ими практических навыков работы на различных этапах обучения в соответствии с объемом полученных теоретических знаний по специальности.
Требования к результатам освоения производственной практики: в результате прохождения производственной практики по профилю специальности,  реализуемой  в рамках модуля ОПОП СПО по виду профессиональной деятельности, предусмотренного ФГОС СПО,  обучающийся должен приобрести практический опыт работы -документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации.
На освоение программы учебной практики по профилю специальности по ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации» отведено – 36 часов.
Задачей учебной практики по специальности 38.02.01. «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» является освоение  видов профессиональной деятельности: «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации».
Выполнение учебной является продолжением учебного процесса  способствует углублению полученных знаний, прививает навыки самостоятельной творческой деятельности.
При выполнении задания  использовать периодические издания, нормативные акты по бухгалтерскому учету.
При выполнении задания студент должен на основании приведенных данных записать журналы-ордера, составить главную книгу и баланс на начало и коней отчетного периода.
Вариант задания  определяется по ПОСЛЕДНЕЙ ЦИФРЕ ШИФРА ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ СТУДЕНТА.
Результаты прохождения учебной практики (по профилю специальности) по модулю учитываются при проведении государственной (итоговой) аттестации.
Результатом производственной практики является освоение  обучающимися профессиональных и общих компетенций в рамках модулей ОПОП СПО 
	ПМ.01Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	ОК 7.
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК 8.
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере



2. Организация и руководство практикой

Руководитель практики от ТЕХНИКУМА:
обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе;
организует консультации по бухгалтерскому учету, анализу финансово-хозяйственной деятельности и другим вопросам; осуществляет контроль за выполнением практикантами задний практики, дает оценку и заключение о защите отчетов.
3. Рабочее место и обязанности студента

В период практики студент должен занимать рабочие места с таким расчетом, чтобы можно было  выполнить все разделы программы.
При прохождении практики студенты обязаны:
полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики и календарно-тематическим планом; 
проделанную работу по сбору материалов для написания отчета ежедневно отражать в дневнике по практике в установленном порядке; составить по результатам практики отчет по учебной  практике по бухгалтерскому учету в соответствии с порядком, изложенным в разделе 7; получить отзыв (характеристику) руководителя практики об объемах выполнения программы практики и графика, о достоверности информации, включенной в отчет, о добросовестности и ответственности практиканта при прохождении производственной практики. 

4. Продолжительность производственной практики

Студент 3-го курса специальности 38.02.01. проходит практику в течение 36 часов. Дата начала и окончания практики по бухгалтерскому учету устанавливается приказом по техникуму в соответствии с учебным планом.



4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ

	№  п/п
	Наименование тем
	Кол-во часов

	1
	Учет кассовых операций
	2

	2
	Учет операций по расчетному счету
	2

	3
	Учет расчетов с подотчетными лицами
	4

	4
	Учет движения материальных ценностей
	6

	5
	Синтетический учет затрат на производство
	10

	6
	Учет основных средств и начисления амортизации
	8

	7
	Учет реализации готовой продукции
	8

	
	Итого:
	36





5. Содержание учебной практики (по профилю специальности)


ЗАДАНИЕ

На основании приведенных данных составить начальный баланс, в главной книге записать начальные остатки по синтетическим счетам.
	Код
счета
	Наименование
	Варианты

	
	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,3,9
	5,0

	01
	Основные средства
	238600
	238650
	238550
	238700
	238750

	02
	Износ основных средств
	36170
	36175
	36200
	36210
	36180

	08
	Вложения во внеоборотные активы
	130000
	135000
	140000
	145000
	125000

	10
	Материалы
	21080
	21000
	20500
	20900
	21050

	19
	НДС по приобретенным ценностям
	465
	505
	480
	495
	510

	50
	Касса
	4000
	4110
	4050
	3950
	3900

	51
	Расчетный счет
	53930
	54370
	53440
	53605
	54605

	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	21600
	20900
	21700
	22000
	21800

	62
	Расчеты с покупателями и заказчиками
	16000
	15500
	16100
	15900
	15700

	66
	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	28680
	30155
	29550
	33200
	29000

	68
	Расчеты по налогам и сборам
	2000
	2100
	1900
	2150
	2200

	69
	Расчеты с органами социального страхования и обеспечения
	3000
	3500
	3300
	3550
	3400

	70
	Расчеты с персоналом по оплате труда
	20100
	21160
	21145
	21800
	20750

	71
	Расчеты с подотчетными лицами
	100
	120
	110
	140
	130

	76
	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	18980
	19210
	19530
	20100
	19900

	80
	Уставный капитал
	250000
	255000
	253000
	260000
	245000

	84
	Нераспределенная прибыль
	83645
	81055
	86905
	79680
	81415




Остатки по аналитическим счетам к синтетическим счетам
08 «Вложений во внеоборотные активы»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2.7
	3,8
	4,9
	5,0

	Строительные склады
Итого:
	130000


130000
	135000


135000
	140000


140000
	145000


145000
	125000


125000



10 «Материалы»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6

	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	Сырье и материалы
Конструкции и детали
Топливо
Запасные части
Строительные материалы
Итого:
	16500
980
502
2108
990
21080
	16300
1000
505
2150
1045
21000
	16030
950
520
2220
780
20500
	16135
920
650
2130
1065
20900
	16300
1010
600
2190
950
21050



60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	ТОО «Стрела»
Кирпичный завод
Леспромхоз
Кооператив «Сервис»
Итого:
	2800
9000
4280
5520
21600
	3150
8880
3920
4950
20900
	3210
9080
4220
5190
21700
	3320
8900
5030
4750
22000
	2960
9150
5100
4590
21800



62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	Агропромремонт
Итого:
	16000
16000
	15500
15500
	16100
16100
	15900
15900
	15700
15700



68 «Расчеты по налогам и сборам»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	Налог на прибыль
Итого:
	2000
2000
	2100
2100
	1900
1900
	2150
2150
	2200
2200




69 «Расчеты с органами социальною страхования и обеспечения
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4, 9
	5,0

	Фонд социального страхования
Пенсионный фонд
Итого:
	1000
2000
3000
	1200
2300
3500
	1500
1800
3300
	1400
2150
3550
	1100
2300
3400



71 «Расчеты с подотчетными лицами»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	Серёгин М.И.
Петров П.И.
Итого:
	80
20
100
	90
30
120
	100
10
110
	95
45
140
	95
35
130


[bookmark: bookmark0]
76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»
	Наименование
	Варианты

	
	1,6
	2,7
	3,8
	4,9
	5,0

	Расчеты по исполнительным листам
Итого:
	18980
18980
	19210
19210
	19530
19530
	20100
20100
	19900
19900




ЗАДАНИЕ № 1
На основании журнала регистрации хозяйственных операций:
1. [bookmark: bookmark1]заполнить кассовую книгу;
2. [bookmark: bookmark2]составить журнал-ордер № 1, ведомость 1
Операции по кассе
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	Корреспонденция

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1. 
	Внесен Серёгиным МП остаток предыдущего аванса
	
	
	

	2. 
	Выдано подотчет заместителю директора по хозяйственной части Серёгину М.И.  командировочные расходы
	1200
	
	

	3. 
	Внесен Петровым П.И. остаток предыдущего аванса
	
	
	

	4. 
	Выдано подотчет инженеру по снабжению Петрову П.И. на командировочные расходы
	1600
	
	

	5. 
	Получены деньги в кассу с расчетного счета на командировочные расходы
	8900
	
	

	6. 
	Выдано подотчет Серёгину М.И.
	700
	
	

	7. 
	Выдано подотчет Воробьеву А.А. на хозяйственные нужды
	250
	
	

	8. 
	Поступило с расчетного счета на выплату заработной платы за предыдущий месяц
	16200
	
	

	9. 
	Выплачена зарплата из кассы
	16000
	
	

	10. 
	Выдано подотчет Зимину на командировочные расходы
	300
	
	

	11. 
	По объявлению на взнос наличными внесены наличные деньги из кассы на расчетный счет
	200
	
	

	12. 
	Получены деньги с расчетного счета
	9000
	
	

	13. 
	Выданы из кассы денежные средства в счет отпускных Корневу С.И.
	900
	
	

	14. 
	Выдана материальная помощь Жабиной А.С.
	1000
	
	




ЗАДАНИЕ № 2
1. На основании данных разработать выписку банка по расчетному счету
2. По данным выписки банка по расчетному счету составить журнал-ордер № 2 и ведомость 
	Дата выписки
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	корреспонденция

	
	
	
	
	дебет
	кредит

	1-5
	1
	Оплачен счет ремонтно-технического предприятия
	
	
	

	
	2
	Погашена задолженность за предыдущий месяц Агро- промремонтом
	
	
	

	
	3
	Оплачен счет малого предприятия «Ветерок»
	10800
	
	

	
	4
	Оплачен счет нефтебазы
	2916
	
	

	
	5
	Уплачены проценты банку за пользование краткосрочным кредитом
	750
	
	

	6-10
	6
	Оплачен счет ПО «Стрела»
	6240
	
	

	
	7
	Оплачен счет Кирпичного завода
	28800
	
	

	
	8
	Оплачен счет Леспромхоза
	3552
	
	

	
	9
	Оплачен счет кооператива «Сервис»
	5028
	
	

	
	10
	Оплачен счет магазина «Восход»
	2160
	
	

	11-20
	11
	Погашена задолженность органам социального страхования и обеспечения:
1. пенсионный фонд
2.фонд социального страхования
	
	
	

	
	12
	Выданы деньги в кассу
	16200
	
	

	
	13
	Перечислен НДС
	6770
	
	

	
	14
	Перечислено в кассу
	8900
	
	

	
	15
	Поступило от Агропромремонта за проданную им продукцию
	26800
	
	

	21-25
	16
	Перечислено в фонд медицинского страхования
	2311
	
	

	
	17
	Перечислены денежные средства в кассу
	9000
	
	

	
	18
	Внесены деньги из кассы на расчетный счет
	200
	
	

	
	19
	Перечислены в бюджет авансовые платежи по налогу на прибыль
	3700
	
	

	
	20
	Перечислен в бюджет налог на доходы с физических лиц
	4100
	
	

	26-30
	21
	Куплена путевка за счет собственных средств предприятия
	2200
	
	

	
	22
	Перечислен налог на имущество
	1580
	
	

	
	23
	Перечислен налог на содержание милиции
	379
	
	

	
	24
	Открыт аккредитив с расчетного счета
	15000
	
	

	
	25
	Поступила выручка от Агропромремонта
	91000
	
	




ЗАДАНИЕ № 3
1. На основании исходных данных по счету 71 записать в журнал-ордер № 7 начальное сальдо.
2. На основании отчета кассира сделать записи в журнал-ордер № 7 о выданных в подотчет суммах и возмещении перерасхода, а также суммах, отданных в кассу подотчетными лицами.
3. По данным расшифровки к счету 71 составить корреспонденцию счетов и произвести записи в журнал-ордер № 7.
4. Подсчитать итоги в журнале-ордере № 7, вывести конечное сальдо, используя линейно-позиционный способ.

Расшифровка по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами»
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	корреспонденция

	
	
	
	дебет
	Кредит

	1
	Списаны командировочные расходы по авансовому отчету Серёгина М.И.
	1100
	
	

	2
	Списаны командировочные расходы по авансовому отчету Петрову П.И.
	1600
	
	

	3
	Списаны командировочные расходы по авансовому отчету Зимина К.И.
	300
	
	

	4
	Куплены детали подотчетным лицом Серёгиным М.И.
	700
	
	

	5
	Куплены сырье и материалы подотчетным лицом Воробьевым А.А.
	730
	
	

	
	Итого:
	
	
	





ЗАДАНИЕ № 4

1. Открыть журнал-ордер № 6. записав начальные остатки (см. исходные данные по счету
2. В журнале хозяйственных операций по счету 60 проставить корреспондирующие счета
3. В каждой операции по счету 60 определить НДС.
4. На основании журнала хозяйственных операций и расчета НДС сделать записи в журнал-ордер №6
5. По данным выписки банка по расчетному счету сделать в журнале-ордере № 6 отметку об оплате.
6. Подсчитать и юг и в журнале-ордере № 6. вывести конечное сальдо линейно- позиционный способом.

Операции на поступление материальных ценностей
	№ п/п
	Содержание операций

	Сумма, руб.
	Корреспонденция
жденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1. 
	Поступили сырье и материалы от ремонтно-технического 1 предприятия
НДС - 20%
Итого:
	15840
	
	

	2. 
	Посту пили детали от малому  предприятия «Витязь»
НДС -20%
Итого:
	9000
	
	

	3. 
	Поступили нефтепродукты от нефтебазы
НДС- 20%
Итого:
	2430
	
	

	4. 
	Оказаны ТОО «Стрела» услуги по строительству НДС - 20%
Итого:
	5220
	
	

	5. 
	Поступил кирпич от кирпичного завода 
НДС - 20%
Итого:
	24000
	
	

	6. 
	Поступил круглый лес от «Леспромхоза»
НДС - 20%
Итого:
	2940
	
	

	7. 
	Поступили запасные части от кооператива «Сервис» 
НДС -20%
Итого:
	4200
	
	

	8. 
	Поступили материалы от магазина «Восход» 
НДС - 20%
Итого:
	1800
	
	





ЗАДАНИЕ № 5
Составить корреспонденцию счетов и произвести запись в журнал-ордер №10 по дебету счетов 20, 25/1, 26.
	№ п/п
	Содержание операций

	Сумма, руб.
	Корреспонденция
жденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	
	Израсходованы строительные материалы на ремонт основных средств
	2775
	
	

	
	Израсходованы запчасти на ремонт основных средств
	3418
	
	

	
	Израсходованы на производство продукции:
· сырье и материалы
· конструкции и детали
· нефтепродукты
Итого:
	
12518
4433
1120
	
	

	
	Израсходованы на содержание автотранспорта:
1. нефтепродукты
2. запасные части
Итого:
	
1350
724
	
	

	
	Израсходованы на строительство склада:
· строительные материалы
· конструкции и детали
Итого:
	
1230
3225
	
	







ЗАДАНИЕ № 6
1. На основании операций по основным средствам проставить корреспондирующие счета в журналах-ордерах и сделать записи в журнале-ордере № 13 по счетам 01. 02.
2. В журнале-ордере № 16 сделать записи по счету 08.
3. В ведомости 16 произвести записи по дебету счета 08 на основании ранее выполненных заданий.
4. Подсчитать итоги по дебету и кредиту 01, 02, 08 счетов.
5. Произвести записи в журнал-ордер № 10 по счету 20 из журналов-ордеров по заданию №7.
Операции по учету основных средств и начислению амортизации (износа) основных средств
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма,
руб.
	корреспонденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	Оприходован построенный склад
	
	
	

	2
	Начислена амортизация по основным средствам основного производства
	3370
	
	

	3
	Начислена амортизация по основным средствам, используемым в строительстве
	5000
	
	

	4
	Списана пришедшая в негодность автомашина
	30000
	
	

	5
	Списана амортизация по выбывшей автомашине
	30000
	
	







ЗАДАНИЕ № 7
1. В расшифровке по заработной плате проставить корреспондирующие счета и произвести соответствующие расчеты по отчислениям по заработной плате.
2. Произвести записи в журнале-ордере № 10 по счетам 20, 26.
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма,
руб.
	Корреспонденция дебет кредит

	1
	Начислена заработная плата работникам административно-управленческого аппарата
	32000
	
	

	2
	Начислены страховые взносы  на оплату труда:
-социального страхования
-пенсионного обеспечения
-медицинского страхования
Итого:
	
	
	

	3
	Начислена зарплата и отпускные работникам основного производства
	47600
	
	

	4
	Начислены  страховые взносы на оплату труда:
· социального страхования
· пенсионного обеспечения
· медицинского страхования
Итого:
	
	
	

	5
	Начислена заработная плата рабочим строительства
	24600
	
	

	6
	Начислены  страховые взносы на оплату труда:
· социального страхования
· пенсионного обеспечения
· медицинского страхования
Итого:
	
	
	





ЗАДАНИЕ № 8
1. Подсчитать итоги по счетам 25/1, 26 и списать эти расходы на основное производство.
2. Составить корреспонденцию счетов в расшифровке по начислению пособий по временной нетрудоспособности и удержаниям из заработной платы.
3. Занести данные из расшифровки в журналы-ордера № 8 и № 10.

Расшифровка по начислению больничных, пособий на детей и удержания из зарплаты.
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	Корреспонденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	Начислены пособия по временной нетрудоспособности работникам предприятия
	8892
	
	

	2
	Начислен налог на доходы с физических лиц
	9322
	
	

	3
	Удержаны из зарплаты профсоюзные взносы
	642
	
	

	4
	Удержано из зарплаты по исполнительному листу
	4230
	
	





ЗАДАНИЕ №9
1. По данным о выходе продукции, реализации и расчете с покупателями составить корреспонденцию и сделать соответствующие записи по кредиту 20 счета.
2. По ранее выполненным операциям сделать записи в журнал-ордер № 11 по счету 08.
3. Произвести расчеты по полученной прибыли от реализации в журнале-ордере № 11.
Данные о выходе продукции, реализации и расчете с покупателями
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	корреспонденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	Оприходована готовая продукция из производства по фактической себестоимости
	301760
	
	

	2
	Списана проданная готовая продукция по фактической себестоимости
	250000
	
	

	3
	Причитается от покупателей за проданную продукцию по рыночным ценам, 
в т.ч. НДС
	390000
65000
	
	





ЗАДАНИЕ № 10
1. По данным о начисленных налогах составить корреспонденцию счетов и сделать записи в журнал-ордер № 8.
2. В журнале-ордере № 8 произвести записи на основании данных по ранее выполненным заданиям по счетам 68, 76. Подсчитать итоги.
3. По счету 68 в журнале-ордере № 8 заполнить аналитические данные.
Данные о начислении налогов
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб-
	Корреспонденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	Списан НДС по приобретенным материальным ценностям и основным средствам, введенным в эксплуатацию
	13370
	
	







ЗАДАНИЕ № 11
1. В справке по распределению прибыли произвести расчет начисления налогов и произвести отчисления в фонд накопления и фонд потребления,
2. На основании данных справки по распределению прибыли составить корреспонденцию счетов и произнести записи в журнале-ордере № 8 по кредиту счета 68 и в журнале-ордере № 15 и ведомости 15 по счетам 80. 81.
Справка по распределении) прибыли
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма, руб.
	Корреспонденция

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	Получена прибыль от продажи готовой продукции
	7500
	
	

	2
	Начислен налог на содержание милиции
	
	
	

	3
	Начислен налог на имущество
	;
	
	

	4
	Начислен налог на прибыль
	
	
	

	5
	Списана нераспределенная прибыль отчетного года
	
	
	





ЗАДАНИЕ № 12
1. Произвести взаимную сверку журналов-ордеров.
2. В главную книгу записать обороты из заполненных журналов-ордеров (см. ранее выполненные задания)
3. Подсчитать в главной книге конечные остатки.


ЗАДАНИЕ № 13

На основании остатков в главной книге составить заключительный баланс.



6. Составление, оформление и защита отчета

Формой отчетности студента по учебной  практике является отчет, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля.
В дневнике студент ведет ежедневную запись. Дневник заполняется аккуратно чернилами, где в краткой форме отражается:
·  проделанная за рабочий день работа;
·  технологическое оборудование, производственный инвентарь;
·  организация технологических процессов на участках работы;
·  схемы, рисунки, эскизы и др.
На основании дневника составляется отчет по практике. Отчет должен составляться каждым студентом отдельно, не допускается его составление двум и более студентам.
Отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:
· титульный лист (Приложение 1);
· рецензия (Приложение 2);
· аттестационный лист и характеристика с места прохождения практики (Приложение 3) 
· дневник (Приложение 4);
· введение; 
· практическая  часть;
· приложения.
Во введении указывают: название практики, сроки прохождения практики, Ф.И.О. руководителя практики, вид деятельности.
Основная часть отчета по ПМ 01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета  имущества организации предусматривает выполнение практического задания
 
После раздела «Практическая часть» в отчет вкладывается чистый лист, на котором пишется слово «Приложения». 
В каждом приложенном документе в правом верхнем углу указывается Приложение А, Приложение Б и т.д. Все приложенные документы аккуратно подгибаются под формат отчета. 
К оформлению отчёта предъявляются следующие требования:
Отчёт по практике выполняется на одной стороне листа писчей бумаги стандартного формата А4 (210x297 мм); цвет шрифта – черный; при печатании на компьютере используется размер шрифта - 14 кегль; межстрочный интервал – 1,5; поля: 20 мм от верхней границы листа, 20 мм – от нижней, 10-15 мм – от правой и 25-30 мм от левой границы.
Все страницы отчёта должны быть пронумерованы. Нумерация страниц отчёта должна быть сквозной. Номер обозначается арабскими цифрами в правом нижнем углу без точки. Первой страницей является титульный лист, второй – содержание и т.д. номер страницы проставляется со странницы введение.
Содержание включает в себя наименование всех разделов с указанием номеров страниц, на которых размещается соответствующий материал.
Приложения имеют свою нумерацию.
В дневнике ежедневно должны быть подписи руководителя практики. На последней странице дневника студент разборчиво расписывается, ниже ставит свою подпись руководитель практики. 
Отчет составляется в соответствии с программой и заданием и окончательно оформляется за 2 дня до завершения практики.
К концу практики студент представляет отчет и дневник руководителю практикой. Руководитель практикой в аттестационном листе на студента, проходившего производственную практику, пишет характеристику с указанием:
· фамилии, имени, отчества студента;
·  где, в какой должности  под чьим руководством проходил практику;
·  отношения студента к работе (интерес, инициатива, честность, оперативность, исполнительность, аккуратность, деловитость,  дисциплинированность);
·  качества выполнения работы (умение применять теоретические знания на практике, самостоятельность в работе, умение принимать конкретные решении);
·  степени овладения практическими умениями и навыками по специальности;
·  личных качеств  практиканта;
·  недостатков в теоретической подготовке практиканта;
·  на какой самостоятельной работе он может использовать полученные на практике навыки после окончания техникума.
Отчет вместе с приложениями к нему сшивается и после успешной защиты хранится не менее 1 года.


7. Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет - ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
Законодательные и нормативные акты:
1. Налоговый кодекс РФ. Часть 2. от 5 августа 2000г. №117-ФЗ. 
1. Федеральный закон от 06.12.2011 г. 402-Ф3 «О бухгалтерском учете» (ред. от 23.05.2016).
1. Методические рекомендации о порядке формирования показателей
бухгалтерской отчетности организации, утвержденные приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 28.06.2000 г. № 60.
1. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Утверждены Приказом Министерства финансов в Российской Федерации от 13 июня 1995г. № 49 (ред. 08.11.2010 г).
1. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н (ред. От 08.11.2010) Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению
1. Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности

Учебные издания:
1. Белова Н.Г.. Хоружий Л.И. Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве : учебник – М. : Эксмо, 2015. - 606 с.
1. Гомола А.И. Бухгалтерский учет : учеб. для студ. сред. проф. учеб. заведений / А.И. Гомола, В.Е. Кириллов, С.В. Кириллов. – 4-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2012. – 384 с.
1. Иванова Н.В. Бухгалтерский учет : учеб. пособие для сред. проф. учеб. заведений / Н.В. Иванова – 5-е издан., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2013. –304 с.
1. Кассовые и банковские операции с учетом всех изменений в законодательстве / Под ред. Г.Ю. Касьяновой. – Изд. : АБАК, 2012. – 296 с.
1. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет : учеб. пособие для студ. сред. проф. учеб. заведений / Е.М. Лебедева. – М. : Издательский центр «Академия», 2014. – 272 с.
1. Радченко Ю.В. Анализ финансовой отчетности : учебное пособие / Ю.В. Радченко. – Изд. 3-е, доп. и перер. – Ростов н/Д : Феникс, 2013. – 218 с.
1. Савицкая Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия : Учебник. – 5-е изд., перераб. и доп. – М. : ИНФРА-М, 2014. – 536с. 
1. Чая Т.В. Бухгалтерский учет для экономических специальностей : учебное пособие / В.Т. Чая, О.В. Латыпова. –  2-е изд., стер. – М. : КНОРУС, 2014. – 224 с.

Дополнительные источники:
1. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Серия: Среднее профессиональное образование. – М. : Феникс, 2015. – 462 с.
1. Бизнес-планирование : учеб. пособие для студ. Сред. Проф. учеб. заведений / А.И. Гомола, П.А. Жанин. – 5-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2014. – 144 с.
1. Губина О.В., Губин В.Е. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. Практикум Серия: Профессиональное образование – М. : Форум, Инфра-   М, 2015. – 192 с.
1. Донцова Л. В. Анализ финансовой отчетности : учебник для вузов / Л. В. Донцова, Н. А. Никифорова. – 7-е изд., перераб. и доп. - М. : Дело и Сервис, 2014. – 376с.
1. Камышанов П.И. Бухгалтерская финансовая отчётность : составление и анализ  / П.И. Камышанов, А.П. Камышанов. – 8-е изд., исправ. – М. : Омега-Л, 2014. – 221 с.
1. Канке А.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия : учебное пособие / А.А. Канке, И.П. Кошевая. Серия: профессиональное образование – М. : ФОРУМ, 2014. – 288 с. 
1. Кассовые операции. / Под. ред. Стяжкиной Т.А. – М. : Экзамен, 2014. – 160 с.
1. Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет. – М. : Проспект, 2015. – 352с.
1. Ларионов А.Д. Бухгалтерский учет. – М. : Проспект, 2014. – 392 с.
1. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет : практикум :  учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования  /  Е.М. Лебедева.  –  2-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2016. – 160 с.
1. Лысенко Д.В. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности. – М. : ИНФРА-М, 2013. – 320 с.
1. Маркарьян Э.А. и др. Экономический анализ хозяйственной деятельности : учебник / Маркарьян Э.А., Герасименко Г.П., МаркарьянС.Э. – Ростов н/Д. : Феникс, 2013. – 576 с. 
1. Негашев Е.В., Шеремет А.Д. Методика финансового анализа деятельности коммерческих организаций. – Изд. 2-е изд., перераб. и доп. - М. : ИНФРА-М, 2013. – 208 с.
1. Натепрова Т.Я., Трубицына О.В. Бухгалтерская (финансовая) отчетность. – М. : Дашков и К, 2015. – 292 с.
1. Пятов М.Л. Анализ финансовой отчетности : учеб. пособие / М.Л. Пятов, Н.А. Соколова. – М. : Изд-во «Бухгалтерский учет», 2016. – 352 с. 
1. Пястолов С.М. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. – М. : Academia, 2015. – 336 с. 
1. Тумасян Р.З. Бухгалтерский учёт : учеб.-практ. пособие / Р.З. Тумасян. – 9-е изд., стер. – М. : Издательство «Омега-Л», 2014. – 823 с.
1. Шеремет А.Д. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия. – М. : ИНФРА-М, 2014. – 368 с.
1. Чечевицина Л.Н. Анализ финансово-хозяйственной деятельности : учебник / Л.Н. Чечевицина. – Изд. 4-е, доп. и перераб. – Ростов н/Д. : Феникс, 2014. – 379 с.
1. Чиркова М.Б. и др. Анализ хозяйственной деятельности организации : Сборник заданий и тестов : учеб. пособие. – М. : Эксмо, 2013. – 160 с.
1. Экономика предприятия : Тесты, задачи, ситуации : учеб. пособие / В.Я. Горфинкеля, Б.Н. Чернышева. – 4-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2013. – 335 с.

Периодические издания:
Журналы «Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения», «БУХ.1С», «Бухгалтерский бюллетень», «Главбух», «Делопроизводство и документооборот на предприятии», «Консультантбухгалтера», «Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих предприятий».

Интернет-ресурсы
1. http: // www.consultant.ru/ Справочно-правовая система КонсультантПлюс. 
1. http:// www.garant.ru/ Справочно-правовая система «Гарант».
1. http://www.edu.ru/ Российское образование Федеральный портал.
1. http://www.buhsoft.ru/ Программы для бухгалтерии BUHSOFT.
1. http://www.buh.ru БУХ.1С/ - Интернет-ресурс для бухгалтера.
1. http://www.buhgalteria.ru/ Бухгалтерия. Ru. Образовательный ресурс по бухгалтерскому учету.
1. http://www.kadis.ru/ipb/ Библиотека бухгалтера, информационный центр «Кадис». 
1. http://www.buh.ru/ Ресурс для бухгалтеров.
1. http://www.klerk.ru/ Электронная библиотека. Статьи бухгалтеру. Клерк.ру.
1. http://www.tacis-accounting.ru/ Реформа бухгалтерского учета в России.
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Кировское областное государственное профессиональное образовательное бюджетное учреждение «Нолинский техникум механизации сельского хозяйства»
(КОГПОБУ «НТМСХ»)











ОТЧЕТ
по учебной практике
по профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 
активов организации 

студента(ки)  _____ курса обучающегося по специальности 
38.02.01.Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Группа________




Проверил преподаватель: ______________________
Ф.И.О
Оценка: _______________








Нолинск 2020


Приложение 2
Кировское областное государственное профессиональное образовательное бюджетное учреждение «Нолинский техникум механизации сельского хозяйства»
(КОГПОБУ «НТМСХ»)




РЕЦЕНЗИЯ
на отчет о прохождении учебной практики 
(по профилю специальности) по профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 
активов организации 

Студент(ка)________________________________________________________
Группа _________ 
Специальность 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
Место прохождения практики _________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Положительная сторона отчета ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отрицательная сторона отчета _________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выполнение программы практики _______________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая оценка за практику ______________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рецензию составил преподаватель: _______________________________________
_____________________________________________________________________


«____» ____________ 202 __ г.
Приложение 3
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ
_________________________________________________________________,
ФИО
[bookmark: _GoBack]обучающийся(аяся) на 2курсе по специальности 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет успешно прошел(ла) учебную практику по профессиональному модулю ПМ 01.  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации в объеме 36 часов  с «___»_____202__ г. по «___»_____202 __ г.
в организации _____________________________________________________
__________________________________________________________________
наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ
	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
(соответствует/несоответствует)

	Прием, заполнение и группировка унифи-цированных первичных бухгалтерских документов.
	

	Прием, заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов произвольной формы.
	

	Проведение правильности заполнения первичных бухгалтерских документов.
	

	Обработка первичных бухгалтерских документов.
	

	Ознакомление с документооборотом бухгалтерского учета.
	

	Ознакомление с организацией хранения первичных бухгалтерских документов.
	

	Участие в исправлении ошибок в первичных бухгалтерских документов.
	

	Ознакомление с рабочим планом счетов организации.
	

	Рассмотрение принципов разработки рабочего плана организации с целью его оптимизации.
	

	Порядок утверждения рабочего плана счетов.
	

	Изучение рабочего плана счетов, соответствующего основным видам деятельности конкретной организации.
	

	Порядок и причины внесений изменений в рабочий план счетов.
	

	Участие в анализе состава рабочего плана счетов с целью достижения его оптимальности.
	

	Оформление первичных кассовых документов, журналов, ведомостей, кассовой книги и проверка правильности их заполнения.
	

	Проверка соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе организации в соответствии с банковским договором кассового обслуживания.
	

	Участие в открытии валютных счетов в банке.
	

	Проведение оценки поступивших в организацию основных средств.
	

	Оприходование основных средств и оформление необходимой документации.
	

	Формирование бухгалтерских проводок по различным вариантам поступления основных средств.
	

	Формирование бухгалтерских проводок по различным вариантам выбытия основных средств.
	

	Начисление амортизации основных средств.
	

	Оформление в бухгалтерском учете операций по аренде и сдаче в аренду основных средств.
	

	Участие в учете затрат на восстановление основных средств и их инвентаризация.
	

	Проведение учета поступления, выбытия и амортизации нематериальных активов.
	

	Оформление бухгалтерских проводок по учету долгосрочных инвестиций с использованием счетов 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 «Оборудование к установке».
	

	Оформление бухгалтерских проводок по учету финансовых вложений и ценных бумаг с использованием счета 58 «Финансовые вложения».
	

	Ведение учета операций по договору о совместной деятельности (простого товарищества).
	

	Проведение оценки материально-производственных запасов.
	

	Проведение синтетического учета движения материалов.
	

	Проведение учета транспортно-заготовительных расходов, их инвентаризации и переоценки.
	

	Проведение учета затрат на производство, на обслуживание производства и управление с использованием счетов бухгалтерского учета 20-29, а также счетов 30-39.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками учета и оценки незавершенного производства.
	

	Проведение определения себестоимости продукции и ее калькуляция.
	

	Проведение учета затрат вспомогательных производств, учета потерь и непроизводственных расходов.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками оценки и учета готовой продукции.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками реализации готовой продукции и учета выручки от реализации.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками учета расходов по реализации продукции.
	

	Проведение учета дебиторской и кредиторской задолженности.
	

	Проведение учета с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
	



	Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата «___»_______20 __г. 			 Подпись руководителя практики 
___________________/ ФИО, должность
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РАБОЧИЙ ДНЕВНИК

2019/2020 учебный год

Специальность   38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет ( по отраслям)» 

УП 01 по профилю специальности
(вид практики)

Курс _____________ группа _____________

_____________________________________________________________________________________________
(Фамилия я, имя, отчество обучающегося)
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ДНЕВНИК
прохождения производственной практики (по профилю специальности) 
(записи о работах, выполненных на практике)

	Дата
	Содержание работы
	Кол-во часов
	Подпись руководителя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



